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      Ahmet Tevfik KORKMAZ                 Hüseyin ÖZDEMİR                       

              Genel Sekreter                                            Genel Sekreter Yardımcısı  

Birim Sorumlusu: Hüseyin ÖZDEMİR-Genel Sekreter Yardımcısı 

KURULLAR-YAZI İŞLERİ-SEKRETERYA-TAŞINIR-TAHAKKUK 

ADI SOYADI Görevi 

 

Döndü CANSIZ 
 Yazı İşleri Müdürü 

Ali Osman OĞUR-Şef 

Emre ÖZYÜREK-Bilgisayar İşletmeni 

 

 Senato, ÜYK, Ceza ve Disiplin Kurulları Sekreteryası 

 Personel İş ve İşlemleri, Netiket (Memur ve Sürekli işçi), 

 Kısmi Zamanlı Öğrenci İş ve İşlemleri     

 Kalite Komisyonu, İç Kontrol (Ali Osman OĞUR) 

 GÜYBİS veri girişi (Ali Osman OĞUR) 

 Birim Web Sitesi iş ve işlemleri, Birim e-mail sorumlusu 

 İş Kazası Bildirimleri ve Rapor Görüntüleme 

 Toplantı Organizasyon ve Teknik İşler 

 KEP, Elektronik Mühür (Emre ÖZYÜREK)/(Döndü CANSIZ) 

 EBYS Yardım Masası (Emre ÖZYÜREK) 

 EBYS Kurumdan Ayrılış Onay Yetkilisi 

 Genel Sekreterin vereceği diğer görevler 

Çiğdem KARAPINAR KILINÇ- Şef 

İclal ŞEKER- Şef 

 Yazı İşleri 

 KVKK  

 Arşiv Sorumlusu (Yazı işleri arşivi) 

 CİMER, Bilgi Edinme, CİMER Onay Yetkililiği, Muhtar Bilgi 

Sistemi 

 E-imza Aslı Gibidir yetkilisi 

 Genel Sekreterlik Görev Olurları 

 Genel Sekreterin vereceği diğer görevler 

 

Nurdoğan EMÜR-Bilgisayar İşletmeni 

Filiz MERT-Şef 

 

 

 Genel Sekreterlik Sekreteryası 

 Etik Kurul Sekreteryası 

 Rektör Yardımcıları Sekreteryası 

 Rektör Yardımcıları İzin ve Görev Olurları 

 Genel Sekreterin vereceği diğer görevler 

 

Yalçın ÖLMEZ- Hizmetli 

Mustafa ALBAYRAK-Memur 

Bahri IŞIK-Bilgisayar İşletmeni 

 

 

 Evrak Kayıt İş ve İşlemleri 

 Kurumiçi/Kurumdışı Evrak Dağıtım iş ve işlemleri 

 EBYS Posta Hizmetleri iş ve işlemleri 

 Genel Sekreterin vereceği diğer görevler 

 

Bünyamin YAZAR  Rektörlük Özel Kalem 

 

Kübra APAYDIN-Büro Personeli 

 

 Özel Kalem ve Rektör Danışmanları Sekreteryası 

Elif ÖZKURT BAŞUSTAOĞLU-Şef 

Uğur ERKAN-Şef  

Barış AKTAŞ-Bilgisayar İşletmeni 

 Tahakkuk İş ve İşlemleri 

 Taşınır Kayıt ve Kontrol İş ve İşlemleri 

 GÜYBİS veri girişi (Elif ÖZKURT BAŞUSTAOĞLU) 

 Kalite Komisyonu, İç Kontrol (Barış AKTAŞ) 

 Genel Sekreterin vereceği diğer görevler 


